VILNIAUS PETRO VILEIŠIO PAGRINDINĖS MOKYKLOS

NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLĖS
1. BENDROJI DALIS

1.1. Naudojimosi biblioteka taisyklės nustato bendrą naudojimosi mokyklos bibliotekos fondais tvarką.
1.2. Bibliotekos fondai yra nacionalinis turtas, saugomas va1stybės įstatymų nustatyta tvarka.

1.3. Naudojimasis biblioteka yra nemokamas, išskyrus paslaugas, nurodytas Kultūros ministerijos patvirtintame mokamų paslaugų sąraše.
2. SKAITYTOJŲ IR LANKYTOJŲ APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS 
2.1. Asmenys, norėdami naudotis bibliotekoje saugomais spaudiniais ir kitais informacijos šaltiniais, privalo užsiregistruoti bibliotekoje. 
2.1.1. Registruodamasis į biblioteką asmuo pateikia pasą iš kurio biblioteka išrašo žinias, reika1ingas skaitytojo formuliarui užpildyti. 

2.1.2. Moksleiviai registruojami pagal mokymo įstaigos patvirtintą moksleivių sąrašą.
2.1.3. Kiekvienas skaitytojas yra supažindinamas su naudojimosi biblioteka taisyk1ėmis ir įsipareigoja jas vykdyti, pasirašydamas skaitytojo formuliare. 

2.2. Bibliotekos lankytojas - kiekvienas asmuo, apsilankęs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo tikslo (paimti arba grąžinti spaudinį ar kitą iš bibliotekos pasiskolintą dokumentą, pratęsti jo grąžinimo terminą, gauti informaciją, aplankyti parodą, dalyvauti bibliotekos organizuotame renginyje ir pan.). 

3. SKAITYTOJŲ IR LANKYTOJŲ APTARNAVIMO TVARKA
3.1. Skaitytojas į namus ga1i gauti:

3.1.1. naujai gautą, didelę paklausą turintį leidinį ne ilgesniam kaip 7 dienų laikotarpiui;
3.1.2. 1 grožinės literatūros kūrinį ne ilgesniam kaip 21 dienos laikotarpiui;
3.1.3. ne daugiau 2 mokomosios ar mokslinės literatūros kūrinių 7 – 14 dienų laikotarpiui;
3.1.4. uždavinynus iki mokslo metų pabaigos;
3.2. Skaitytojo prašymu , naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus gali būti pratęstas, jeigu jų nereikalauja kiti skaitytojai.

3.3. Žodynai, žinynai, enciklopedijos, periodiniai leidiniai, vaizdajuostės, kartografiniai, vaizdiniai, elektroniniai dokumentai į namus neišduodami. Jais galima naudotis tik skaitykloje.
3.4. Spaudinio ar kito dokumento grąžinimo data nurodoma knygos viršelio vidinėje pusėje įklijuotame lapelyje. Skaitytojas savo formuliare pasirašo už kiekvieną spaudinį ar kitą dokumentą. Juos grąžinus, tokia pat tvarka skaitytojo akivaizdoje pasirašo bibliotekininkas.

3.5. Piliečiai, nesimokantys ir nedirbantys Vilniaus Petro Vileišio pagrindinėje mokykloje, taip pat mokiniai vasaros atostogų metu, turi teisę laikinai naudotis biblioteka. Tokiu atveju spaudiniai ir kiti dokumentai išduodami į namus už jų rinkos kainos dydžio užstatą. Minimalus užstato dydis yra 30 Lt. Visa informacija fiksuojama laikiname skaitytojo formuliare.

Užstatas skaitytojui negrąžinamas, jeigu jis per 4 mėnesius negrąžina paimtų spaudinių ir kitų dokumentų.

4. SKAITYTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ.
4.1. Skaitytojas turi teisę:

4.1.1. gauti iš bibliotekos fondo spaudinius ir kitus dokumentus laikinam naudojimuisi į namus arba į skaityklas;
4.1.2. gauti išsamią informaciją apie bibliotekos fondą ir jos teikiamas paslaugas;
4.1.3. užsisakyti bibliotekoje nesančius spaudinius per tarpbibliotekinį abonementą;

4.1.4. pateikti užklausą žodžiu, raštu ar elektroniniu paštu;

4.1.5. užsisakyti leidinių kopijas;
4.1.6.lankytis bibliotekoje rengiamose parodose ir kituose renginiuose;

4.1. 7. pareikšti savo nuomonę žodžiu ar raštu apie bibliotekos darbą ir jos teikiamas paslaugas, prašyti pratęsti spaudinių ir kitų dokumentų grąžinimo terminą.
4.2. Skaitytojas privalo:
4.2.1. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus, negadinti bibliotekos inventoriaus;
4.2.2. neišnešti spaudinių ir kitų dokumentų iš bibliotekos patalpų, jei jie neįrašyti į skaitytojo formuliarą;
4.2.3. nustatytu laiku grąžinti paimtus spaudinius ir kitus dokumentus arba pratęsti naudojimosi jais terminą;

4.2.4. neardyti katalogų ir kartotekų, neišimti iš jų kataloginių kortelių, nekeisti bibliotekos fondų sustatymo tvarkos; 

4.2.5. pasikeitus asmens dokumentų duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ar pan.) nedelsiant informuoti biblioteką; 

4.2.6. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir bibliotekininkams;
4.3. Skaitytojo atsakomybė: 

4.3.1. praradęs ar nepataisomai sugadinęs spaudinį ar kitą dokumentą, skaitytojas privalo jį pakeisti tokiu pat arba bibliotekos pripažintu lygiaverčiu, arba atlyginti dešimteriopa jo rinkos kaina; 

4.3.2. už nepilnamečių skaitytojų prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus dokumentus atsako tėvai arba globėjai; 

4.3.3.pasibaigus mokslo metams, baigęs mokyklą ar dėl kokių nors priežasčių nutraukęs mokymąsi, moksleivis priva1o atsiskaityti su biblioteka; 

4.3.4. mokyklos mokytojai ar kiti darbuotojai, prieš nutraukdami darbo sutartį su mokykla, privalo atsiskaityti su biblioteka;

4.3.5. tyčia sugadinęs bibliotekos turtą ar įvykdęs kitus naudojimosi biblioteka taisyklių pažeidimus, skaitytojas gali būti įspėtas, apie jo netinkamą elgesį ga1i būti informuota darbovietė, tėvai ar globėjai;

4.3.6. bibliotekos skaitytojams, nesilaikantiems arba pažeidusiems bibliotekoje nustatytą tvarką ar naudojimosi biblioteka taisykles, bibliotekos direktoriaus įsakymu terminuotam ar visam laikui gali būti atimta teisė naudotis biblioteka ir neišduodami vadovėliai kitais mokslo metais.
5. BIBLIOTEKOS PAREIGOS IR TEISĖS
5.1. Biblioteka privalo: 

5.1.1. informuoti skaitytojus apie savo spaudinių ir kitų dokumentų fondą ir teikiamas paslaugas; 

5.1.2. užtikrinti galimybę skaitytojams naudotis bibliotekos fondais; 

5.1.3. panaudoti viso Lietuvos bibliotekų fondo ga1imybes tenkinant skaitytojų poreikius; 

5.l.4. pastoviai tobulinti skaitytojų aptarnavimo organizavimą. 

5.2. Biblioteka turi teisę:

5.2.l. imti mokestį už bibliotekos spaudinių ir kitų dokumentų negrąžinimą nurodytu laiku. 

Mokestis pradedamas skaičiuoti nuo kitos dienos, pasibaigus spaudinio ar kito dokumento grąžinimo terminui, 5 ct. už kiekvieną uždelstą dieną kiekvienam negrąžintam spaudiniui ar kitam dokumentui. 
5.2.2. laiku neatsiskaičiusių su biblioteka įsiskolinimą išieškoti teismine tvarka; 

5.2.3. iš skaitytojų, turinčių teisę laikinai naudotis biblioteka, už paimtus į namus bibliotekos spaudinius ir kitus dokumentus imti jų rinkos kainos dydžio užstatą, ne mažesnį kaip 30 Lt; 

5.2.4. negrąžinti užstato laikinam skaitytojui, jeigu jis per 4 mėn. laikotarpį negrąžino paskolintų spaudinių ir kitų dokumentų; 

5.2.5. laikiniems skaitytojams riboti išduodamų spaudinių ir kitų dokumentų skaičių; 

5.2.6. informuoti kitas bibliotekas apie skaitytojus, piktybiškai nevykdančius naudojimosi biblioteka taisyklių; 

5.2.7. teikti mokamas paslaugas pagal Kultūros ministerijos patvirtintą mokamų paslaugų sąrašą; 

5.2.8. suderinus su steigėjais, vieną mėnesio darbo dieną neaptarnauti skaitytojų. Šią dieną skirti pata1pų ir fondų va1ymui, dezinfekavimui, kitiems bibliotekos vidaus darbams.

PAGE  
3

